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LEI N.22.658, DE 20 DE JUNHO DE 2023.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS AOS AGENTES
PUBLICOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DO MUNICIPIO
DE CAPITAO LEONIDAS MARQUES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MAXWELL SCAPINI, Prefeito do Municipio de Capitdo Lednidas Marques, Estado do
Parana, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal
sanciono e promulgo a seguinte:

LEI

Art. 12 Esta Lei estabelece normas para o pagamento didrias e ressarcimentos aos
Agentes Publicos da Administragdo direta do Poder Executivo do Municipio de Capitdo
Lednidas Marques, a fim de custear e/ou indenizar, despesas de deslocamento da sede
do Municipio no desempenho de suas atribui¢des, bem como, despesa de pequeno valor
em conformidade com a Lei Federal 4.320/64.

Paragrafo Unico. Cabera ao Prefeito, ou a quem ele delegar, autorizar o deslocamento
de servidor dos respectivos 6rgdos e a consequente liberagdo de recursos financeiros,
inclusive o custeio de passagens, para dar aporte as despesas com viagem no ambito do
territério paranaense e nacional ou excepcionalmente em viagens internacionais.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS
Art. 22 Para os fins desta Lei, considera-se:

§ 12 Agente Publico: O Agente Publico é todo aquele que exerce, ainda que
transitoriamente ou sem remunerac3o, por eleicdo, nomeacao, designagdo, contratagdo
ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo
na administra¢do direta, indireta ou fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Municipios, de Territério.

§ 29 Didria: Consiste em valor monetario liberado pela municipalidade precedido de
empenho em dotacdo propria, com caradter indenizatdrio, destinado ao custeio das
despesas de alimentagdo e hospedagem, para deslocamento da sede do municipio.
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§ 32 Ressarcimento/reembolso de despesas: Consiste reembolso/repasse pecunidrio
referente a despesas em que uma autoridade ou servidor municipal antecipa as suas
expensas, o pagamento de despesas realizadas no estrito interesse publico, desde que
demonstrada a urgéncia e a impossibilidade de subordinagdo das despesas ao processo
regular de tramitagao.

§ 49 Prestacdo de contas: Instrumento que permite acompanhar e fiscalizar a
aplicabilidade das despesas realizadas pelos Agentes Publicos, de forma a promover a
transparéncia dos atos administrativos que, como sabido, deve sempre pautar pela
legalidade, pela impessoalidade, pela moralidade, pela eficiéncia e pela publicidade.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 32 Os Agentes Publicos da administragdo direta e indireta, do Poder Executivo
Municipal que, em carater eventual ou transitério, e no interesse do servigo publico, se
deslocarem da sede onde tém exercicio para outro ponto do territério nacional ou para
o exterior, fardo jus, além do transporte, a percepgdo de didrias, para atender as
despesas com alimentagdo e hospedagem, de acordo com as disposi¢des desta Lei.

§2° A percepcdo de didrias ndo é cumulativa com a concessdo de qualquer outra
vantagem prevista em Lei.

Art. 42 Os valores das didrias para atender as despesas com deslocamentos sdo

escalonados de acordo com a hierarquia dos cargos, fungdes ou empregos, conforme
tabela constante do Anexo | desta Lei.

§ 12 Nos deslocamentos, para outros Estados, os valores fixados na tabela indicada no
caput deste artigo serdo acrescidos, conforme tabela do anexo |, sobre o valor da diria.
§ 22 Nos deslocamentos para o exterior, os valores fixados na tabela constante do Anexo
| serdo acrescidos de mais 150% (cento e cinquenta por cento) sobre o valor normal da
didria.

§ 32 N3o serdo concedidas diarias nas hipdteses de deslocamentos dentro do territério
municipal.

Art. 52 A didria serd concedida por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, contado desde
o momento da partida do Agente Publico até seu retorno ao local onde esta sediado o
6rgao no qual tem exercicio.
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§12 As quilometragens especificadas no Anexo | devem refletir o trajeto que garanta o
deslocamento para saida e retorno do Agente Publico.

§2° Para atender as despesas com alimentag&o, sera concedida didria proporcional ao
tempo de duragdo e distdncia dos deslocamentos, conforme valores especificados no
Anexo |.

§32 no deslocamento inferior a 3 (trés) horas, independentemente da quilometragem
percorrida, o Agente Publico ndo fard jus ao recebimento de diarias.

§42 Quando em razdo do momento da partida e da natureza do servigo a ser executado,
o deslocamento do Agente Publico acarretar, também, despesas com hospedagem,
fardo jus ao valor da diaria integral.

Art. 62 O Agente Publico fard jus ao valor da didria, conforme tabela do anexo |, reduzida
de 50% (cinquenta por cento), quando o local do evento oferecer hospedagem e/ou
alimentagao.

Art. 72 As didrias serdo concedidas, dentro dos limites dos créditos orgamentarios
préprios, mediante autorizagdo do Prefeito Municipal através de Portaria.

Art. 82 As despesas relativas as diarias, sempre precedidas de empenho em dotacdo
prépria, serdo realizadas em processo especial e pagas antecipadamente, exceto nas
seguintes situagoes:

| - em casos excepcionais, devidamente justificados, quando serdo processadas no
decorrer do afastamento, efetuando-se o crédito correspondente em conta bancaria do
Agente Publico;

a) Na hipdtese de ser autorizada a prorrogagdao do prazo de afastamento,
devidamente justificada, o servidor fard jus a(s) didria(s) correspondente(s) ao periodo
excedente.

I - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias

consecutivos, circunstancia em que se antecipard, apenas, o pagamento das diarias
correspondentes aos primeiros 15 (quinze) dias.

§ 12 Na hipotese prevista no inciso Il deste artigo, sera processada nova concessao de
diaria, complementar e vinculada ao processo anterior, ao término de cada quinzena de

afastamento.
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§22 Estendendo-se o afastamento por periodo superior ao previsto, desde que
autorizada a prorrogacdo, o Agente Publico fard jus as diarias correspondentes ao
periodo.

§32 Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa
recaird no exercicio em que se iniciou.

Art. 92 Os pedidos de concess3o de didrias, quando o afastamento iniciar-se a partir da
sexta-feira ou incluir sabados, domingos ou feriados, serdo expressamente justificadas,
configurando a autorizagdo de pagamento, pelo ordenador da despesa, aceita¢do da
justificativa apresentada.

Paragrafo Unico. Para fins de defini¢do dos valores das diarias devera ser considerada a
somatdria do tempo de permanéncia no local e o tempo de percurso de ida e volta,
conforme o transporte a ser utilizado.

Art. 10. Nos processos de concessdo de didrias, constardo obrigatoriamente:
| - o nome, o cargo ou a funcdo do proponente;

Il - o nome, o cargo, emprego ou fung¢do e o cadastro do beneficiario;

Il - a descricdo objetiva do servigo a ser executado (justificativa/finalidade);
IV - a indicacdo do local ou locais onde o servigo sera realizado;

V - a identificacdo e programacdo do evento, treinamento, conclave ou curso;
VI - o periodo provavel do afastamento;

VII - o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
VIl - a autorizagdo de concessado firmada pelo ordenador da despesa;

IX - o nimero do empenho da despesa.

Art. 11. O Agente Publico que receber didrias e ndo se afastar de sua sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publicos, integralmente, no prazo de 05
(cinco) dias.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do Agente Publico retornar a sede antes da data prevista,
restituira as didrias recebidas em excesso, no prazo estabelecido neste artigo.

Art. 12. O beneficidrio de didrias devera apresentar ao superior hierarquico, até o quinto
dia apos seu retorno a sede onde tem exercicio, relatério circunstanciado da execucéo
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do servico e/ou a sua frequéncia e participagdo em evento para o qual tenha autorizado
a participar.

Art. 13. A inobservancia dos prazos estabelecidos nos artigos 11 e 12 desta Lei autorizara
a Administracdo a proceder o desconto compulsério em folha de pagamento, para
restituicdo da importancia devida ao erario Municipal.

Paragrafo Unico. Comprovado dolo ou ma fé, o devedor das didrias sujeitar-se-a as
penalidades cabiveis, sem prejuizo da apuragao da responsabilidade, na forma da lei.

Art. 14. A atualizagio monetdria dos valores fixados a titulo de didria, correrao
anualmente, no més de maio, mediante Decreto, utilizando-se o INPC ou outro indice
que vier substitui-lo.

CAPITULO Il

DOS RESSARCIMENTO/REEMBOLSO

Art. 15. O Ressarcimento/reembolso de despesas: Consiste reembolso/repasse
pecunidrio referente a despesas em que Agente Publico antecipa as suas expensas, 0
pagamento de despesas realizadas no estrito interesse publico, desde que demonstrada
a necessidade, urgéncia.

Paragrafo Unico. As despesas pessoais do Agentes Publicos deverdo ser suportadas por
meio da didria e ndo serdo objeto de ressarcimento.

Art. 16. Os ressarcimentos se prestam para que o Agente Publico, na condigdo de
responsavel ou acompanhante do transportado, possa custear as despesas com
alimentacao e outros gastos do transportado.

§12 Somente serdo concedidos ressarcimentos aos Agentes Publicos que no exercicio de

sua funcio necessitam transportar pessoas na condicio de internados compulsérios,
criangas, adolescentes, pessoas com deficiéncia ou remog3ao de pessoas em razao de
situacdo de risco.

a) Os valores concedidos a titulo de ressarcimentos levardo em conta a quantidade
de pessoas transportadas.
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§2° Nio serdo concedidos ressarcimentos para custeio de alimentagdo a pacientes
transportados para realizagdo de tratamentos, consultas, cirurgias e afins.

§32 Na eventualidade da prestagdo de contas de parte do valor da despesa do regime
de ressarcimentos, devera haver a devolugdo do saldo remanescente, mediante
prestacdo de contas devidamente detalhada, conforme anexo VI, com apresentagdo de
todos os documentos legais que comprovem os gastos.

a) A prestacdo de contas podera ser por meio de nota fiscal ou recibo com
assinatura e/ou carimbo do local.

Art. 17. O regime de ressarcimento é admitido nos casos de despesas:

| — Miudas, entendidas como tais as que devam ser efetuadas para atender ao pronto
pagamento, por necessidades inadidveis do servigo e a aquisicdo de material;

Il — pagamento de pedagios;

lIl = com alimentacdo, Hospedagem e outros, quando necessitar de pernoite para as
pessoas transportadas;

a) Os valores de pagamento com despesas de café, almogo, janta, quando
realizadas somente serdo ressarcidas se os valores corresponderem aos limites fixados
na tabela do Anexo ll, parte integrante desta Lei.

IV — com translado e deslocamento urbano dos transportados;
V — com reparo, conservacado, adaptacdo e recuperacao de bens moéveis e imoveis;

VI — extraordindrias e urgentes, que ndao permitem delongas na sua realizagdo,
entendidas como tais aquelas que possam ocasionar prejuizos ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, bens e / ou equipamentos, observando o valor vigente de
dispensa de licitagdo aplicavel ao caso;

VIl - artigos de laboratérios ou farmacéuticos, em quantidade restrita ou exigidos por
demanda judicial, para uso ou consumo préximo ou imediato;

VIII - combustivel, em caso de viagem com veiculo da municipalidade.

Art. 18. O Agente Publico solicitante do ressarcimento devera apresentar ao superior
hierarquico, até o quinto dia apds seu retorno a sede onde tem exercicio, relatério de
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prestacdo de contas, com a apresentagdo dos documentos que comprovem os gastos
efetuados.

Paragrafo Unico. Apds conferéncia a ser realizada pelo Superior hierarquico do servidor,
o mesmo devera encaminhar o relatério de prestacdo de contas ao Departamento de
Contabilidade, a qual providenciara o pagamento.

Art. 19. Fica o Executivo Municipal autorizado a regulamentar aspectos complementares
ou necessarios da presente Lei, mediante Decreto.

Art. 20. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario, especialmente as Leis Municipais 1.886/2013 e 2.201/2017.

Prefeito Municipal
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ANEXO IV

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, . ocupante do cargo de
, inscrito no CPF
ne. , RENUNCIO ao meio de transporte oferecido pela
Administracdo Municipal para participar do evento/missdo
, na cidade de ;

Estado , no dia / -/

Declaro para os fins de direito que vou realizar a viagem com veiculo proéprio, alugado,
emprestado e/ou utilizarei meios de transportes disponiveis no destino, tais como: taxi
e/ou carros de aplicativo e ASSUMO total responsabilidade pelas despesas decorrentes
da viagem e também pelos riscos inerentes ao transporte e eventuais danos causados ao
meu veiculo e a minha pessoa, a quem mais estiver no veiculo ou a terceiros, decorrentes
de acidentes sofridos pelo servidor no curso da viagem.

Capitdo Lednidas Marques/PR, / _/

Nome:

Assinatura do Servidor:
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ANEXO V

PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE RESSARCIMENTO E/OU REEMBOLSO

Do Departamento/unidade:

Ao Departamento de Contabilidade:

Nos termos da Lei n? de -/ _/ apresentamos a
V.Sa, a prestacdo de contas para RESSARCIMENTO e/ou REEMBOLSO DE DESPESAS, com
anuéncia conferida pela Portaria n® , de / /

Outrossim, a presente prestacio de contas é composta dos seguintes documentos, que
anexamos:

a) relacdo dos documentos de despesa;

e) documentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a

Nome e Assinatura do Agente Publico:

Nome e Assinatura do Superior Hierarquico:

Capitdo Lednidas Marques/PR, / /
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ANEXO Vi
MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZAGAO DE DIARIAS

Lei Municipal n®

1. Identificagdo:

Orgdo:

Unidade Administrativa:

Nome do Agente Publico Beneficiario: CPF:

N.2 do Empenho da Liberagdo de Diarias: /_

Destino: Cidade: , Estado

Data de Saida: Dia/Més/Ano:

Data de Chegada: Dia/Més/Ano:

3. Justificativa: Informar a razdo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas na cidade de destino.

4. Valores Solicitados
Numero de Didrias: OX
Valor Unitario da Diria: RS 0,00

Valor Total das Diarias: RS 0,00

5. Locomogdo (Informar somente se a viagem foi realizada com veiculo oficial) - Veiculo/Placa:

6. Canhotos Comprovantes das Viagens de Onibus ou Avido (colar)

7. Certificado ou documento que comprove participacdo em evento de interesse publico ou o servigo prestado, se for o caso (colar).

E 0 Relatorio.

Capitdo Lednidas Marques/PR, g /

Nome do Servidor Beneficidrio

Cargo do Servidor Beneficiario ~
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ANEXO VI

Termo de Homologagdo

Nos termos da Lei n@ / . HOMOLOGO o presente Relatorio
Circunstanciado, e encaminho ao Departamento de Contabilidade para que promova seu
arquivamento junto a documentagdo pertinente (empenho, liquidagdo e pagamento).

Capitdo Lebnidas Marques/PR, em / -/

Nome da Chefia Imediata:

Assinatura:




